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5. DIGITALNO KOMPETENTNI ZAPOSLENI POSPESUJEJO INOVATIVNOST
GOSPODARSTVA (RDO - raéunalnisko digitalno opismenjevanje)

Trajanje v urah ter po izvedbi: 40 ur, ki so izvedene v 10 srecanjih, ki trajajo po 4 ure, ali po dogovoru.

Ciljne skupine in potrebna predhodna znanja: brezposelni in zaposleni, niZje izobrazeni (ISCED 3 oz. manj
kot Stiriletna srednja Sola), starejsi od 45 let, z nizko ravnjo racunalniske pismenosti. Program je namenjen
tako zaposlenim kot iskalcem zaposlitve, koristil bo predvsem tistim, ki nimajo izkuSenj z uporabo sodobnih
naprav in pripomockov ter iskanjem pomembnih informacij in dokumentacij oz. imajo manj izkusenj z
rac¢unalnisko in digitalno tehnologijo ter to znanje potrebujejo v vsakdanjem Zivljenju in pri poklicnem delu.

lzvedbe: 1 skupina v 2019.

cilji

Vsebine in izvedba

Pridobljene kompetence

UdeleZenci:

e pridobijo dodatne digitalne
kompetence, tako da so
sposobni sami: upravljati
racunalnik, izdelati in urediti
dokumente, izdelati in urediti
preglednice, uporabiti spletni
brskalnik za svoje poklicne in
zasebne potrebe, uporabiti
programe za elektronsko posto,

e pridobijo znanja in spretnosti za
boljso in trajnejSo zaposlitev,

e pridobijo kompetence, ki jim
pomagajo pri osebnem razvoju
in delovanju v sodobni druzbi.

1. Osnove dela z raéunalnikom
2. Pisanje z racunalnikom
3. Preglednice za vodenje evidenc

4. Ssvetovnim spletom do azurnih
informacij

5. Elektronska posta mi pomaga
pri komunikaciji

Vsebina programa se bo v obsegu najvec
desetih (10) ur dodatno prilagodila
predznanju ter potrebam udelezencev in
delodajalcev.

UdeleZenci:

e  poznajo posebnosti spletnih orodij
(spletne poste, spletne shrambe,
spletnih socialnih omrezij, Skype

),

e  zavedajo se tveganja pri uporabi
spletnih orodij,

e  znajo z Google dokumenti izdelati
in urediti enostavnejse dokumente
in jih uporabiti vizmenjavi z
drugimi uporabniki.

Vse aktivnosti so brezplacne.
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